
114學年度寒假轉學生入學輔導

【教務業務提醒事項】
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教務處 01

承辦各學制之招生考試及校內外轉系業務

✓辦理各類招生考試相關工作事項
✓增設系所、招額等總量管制
✓招生宣傳及網站相關工作事項

招生組

承辦學生入學後之學籍、課程、畢業等相關業務

✓辦理學生註冊及學籍資料維護相關業務

✓受理學生申請輔系、雙主修相關業務

✓學分科目表修訂、排課及開課等相關業務

✓辦理選課、教師鐘點等相關業務

✓審核畢業資格、學分抵免、受理提前畢業申請

註冊課務組

承辦模擬教學課程與臨床技術訓練

✓模擬教學課程、臨床技能訓練

✓辦理OSCE評量/考試相關業務

醫學模擬教學暨

臨床技能訓練中心

承辦各類推廣教育，提供多元升學進修管道

✓學分班課程-碩、學士學分班、進修 學士學分班
✓非學分班等課程-委訓、產投課程
✓辦理相關系所學生實習相關行政業務

推廣服務組

承辦推動雙語(EMI)教學相關業務

✓推動雙語教學、強化全英語授課
✓辦理EMI培訓、活動、競賽等相關業務

雙語教學推動資源
(EMI)中心

承辦創新跨域教學相關業務

✓受理學生申請跨域(微)學程相關業務
✓推動跨域學習、創新教學、設計實作
✓辦理創新設計實作課程、活動等相關業務

創新跨域中心

教務長

副教務長
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未依規定修業年限內，修畢畢業學分數者，

應令退學。

若因重大疾病或人力不可抗拒之災變等休

學辦法內敘述之情形，經審查核准者得申

請休學。

學生休學辦法請至全校法規區查詢。

休退學辦理
【學則第37、41條】

正常修業年限+加上二年為
限

修業年限

【學則第15條】
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https://msg.csmu.edu.tw/message/MSG004.aspx?admin=0
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1
畢業條件【學則第47條】

修滿所屬學系規定之科目

、畢業學分數(含通識學分)

2
畢業門檻-1

◆ 英文能力檢測(全民英檢中級初試；而醫學系

、牙醫系及應外系/全民英檢中高級初試)

◆ 服務教育(學習)成績及格

◆ 體適能能力

◆ 深化醫能力百分百(自主學習100小時)

3
畢業門檻-2

多元學習
畢業前擇一修習雙主修、輔
系、跨域學程或跨域微學程



教務處

英文能力檢測門檻與各強化措施

➢ 通識語言中心: 設有CEPT模擬英文檢測、辦理多益與全民

英檢校園檢定考、英語角落English Corner、英文TA課輔

➢ 教務處EMI中心: 辦理各項課後英文課程/微課程、活動、

競賽；培力英檢聽讀測驗畢業門檻通過獎勵金

強化英語能力措施

以相當於全民英檢中級初試為認定標準，醫學系、牙醫系

及應外系以中高級初試為認定標準。

應於畢業前擇一參加經認定之校外官方英文能力檢定考試

或校內「中山醫大英文能力檢測」(CEPT)英文檢定考試。

入學前通過之校外英文鑑定證明，具同等效力。(*註:通過

鑑定證明有年限規定者，請依所屬學系之規定辦理!)

英檢標準說明

〔 〕03
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➢ EMI中心_辦理英文相關課程、活動 獎勵措施

〔 〕03

◆ Coursera課程學生自費
線上學習獎助學金

◆ 學生社團與系所單位
辦理EMI活動補助

https://emi.csmu.edu.tw/⏩EMI中心相關資訊， 請至中心網頁查詢

◆ 學生修讀全英文課程獎勵

https://emi.csmu.edu.tw/
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在學證明04
1.完成當學期註冊繳費，始可申請。

2.只能申請當學期之在學證明。

3.團體競賽所須之在學證明，請負責同學匯整後送教務處用印。

●中文在學證明

(1) 系統下載：開學日後可登入學生資訊系統 / 申請作
業 / 在學證明書(學生)（建議列印彩色版）

(2) 紙本證明：開學日前持黏貼學生證正反面影本之在
學證明書至教務處蓋章。
下載途徑：教務處/註冊課務組/教務表單下
載(學籍相關表單)/在學證明書(紙本空白表格)

(3) 寒暑假期間，無法於線上下載在學證明者，請與教
務處註冊課務組聯繫。如需紙本在學證明，仍須如
上方式申請。

●英文在學證明

請至正心樓 1F 手扶梯旁→成績單自動繳
費列印系統(機)繳費申請，可立即取件。

系統下載版

紙本證明版

-線上列印取得簡單又方便

-QR Code認證迅速又確實

-下載紙本並黏貼學 生證正反面影本

-至教務處用印

https://oaa.csmu.edu.tw/var/file/9/1009/img/1761/385030609.pdf
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學期成績05

●學期成績單發給：
1.學期成績單於下一學期開學第一週發給學生。
2.排名成績單一律於次一學期開學日後開放申請。
【成績單申請】正心樓 1F 手扶梯旁→成績單自動繳費列印系統(機)繳費申請，立即取件。

●學期成績查詢/疑義

學期成績_查詢
期末考結束翌日起七日後，即可上網查詢當學期學期成績。
【查詢途徑】學生資訊系統/修課記錄/成績查詢（選擇查詢學年、學期）

學期成績_疑義：
1. 有疑義時，應即向授課教師反應。
2. 向授課教師反應後，仍有異議者，應盡快填具「學期成績複查申請書」，提請申覆。
3. 超過規定期限(次學期開學日前)不得再以任何理由，提出更改成績之要求。

例如：113學年度第2學期成績，必需在114學年度第1學期開學日前提出成績修正，逾期不受理。
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⏩更多相關修習注意事項，請至教務處多元學習專區網頁或各學系網頁查詢。
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修畢 取得

修畢 獲得

【資訊查詢】教務處網頁 → 跨領域多元學習專區

依據個人志趣

選擇修習雙主修/輔系，

讓自己具備 1+1>2 的獨特優勢，

儲備第二專長，

增加就業、轉職競爭力。

開放18個雙主修、9個輔系

自2年級第1學期即可申請修讀 跨域學習儲備多元專業，成就更寬廣的自我！

跨領域多元學習專區網頁 跨校雙主修輔系網頁

https://oaa.csmu.edu.tw/p/412-1009-5224.php?Lang=zh-tw
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⏩更多相關修習注意事項，請至教務處創新跨域中心網頁頁查詢。
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https://iic.csmu.edu.tw/
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大學部一、二年級體育課程每人每學期限修1門

課程，同學可依個人興趣及空堂自由選課，修滿

4學分體育課程且成績及格始得畢業。

1

體育課程，請自行上網選課，不限時段及不限多少門

體育，權重值加總為100%才能送出選課單；初選可

選多門體育，但最後篩選只會中選一門體育，篩選以

權重值高的課程為優先。

2

若初選後體育沒中選者，請於線上加退選期間上網選

尚有名額之體育課；此階段為及時處理，先選先上。
3
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◆學生於選課完成後因故無法繼續修習可辦理
「停修」。

◆停修申請得於第12週前辦理，停修科目最多
兩門，停修後之總學分不得低於最低應修學
分數。

◆停修課程經核准通過後於成績欄上註記「停
修」，學生名字自課程名冊上刪除，授課老
師不需輸入該生成績，該科停修後不得申請
暑修。

08
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114 第2學期 選課日程

2/9-2/10寒轉生、復學生、碩班提前生初選

2/13-2/23 選課結果線上查詢

2/26-3/1 第一次退選

3/2-3/3 線上加退選 分設時段開放--加、退選5時段/日

3/4-3/5 人工特殊加退選

NOTE:

➢ 選課不得低於16學分，不得多於28學分

〔學則16-1〕

➢ 初選通識課程最多可選10學分。

➢ 務必於規定時間內上網選課及加退選(初選、

結果查詢、線上退選、線上加選)

➢ 除特殊原因外，一律不受理人工加退選

辦理抵免所需資料
1. 歷年成績單或肄業成績單正本

2. 課程綱要

3. 申請抵免學分對照表

(先列印填寫)

辦理各課程抵免審查窗口:

✓ 系上必、選修課程：各學系辦公室

✓ 通識課程、服務學習：通識教育中心

✓ 體育：體育中心 (專線:2265-1657) 

✓ 軍訓：軍訓室 (分機:11250~11257
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