學生請假流程說明：
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學生因事、病、公、喪辦理請假事宜





至學務處領取請假單或至學務處網站下載請假單





填寫請假單





請假單經相關師長依序簽核通過後，送回學務處生輔組蓋章、辦理登記。





1.公假、事假：需事前申請。


2.病假：於病後三天內申請。


3.喪假：直系親屬死亡給喪  


        假，最多10天。


4.產假：視同公假(不扣操行


        成績)，最多8週。





攜帶請假單及相關證明文件依序請相關師長簽核


步驟：


請假二日以內：


1.導師


2.系(所)教官核定


請假超過二日~三日以內：


1.導師


2.系(所)教官


3.生輔組組長核定


◆ 請假四日以上~六日以內：


    1.導師、


    2.系(所)教官


    3.生輔組組長


    4.學務長核定


◆ 請假七日以上：


    1.導師


    2.系(所)教官


    3.生輔組組長


    4.學務長


    5.院長核定





請假單經學務處生輔組蓋章後，請將第二聯送交教務處課務組、第三聯由學生持存送授課教師查閱、自行存查。





假別說明








