	學    生   □公  □喪  假   請   假   單

	系別
	年級
	班別
	學號
	姓名
	事由
	證件(簽證)
	代理請假人

	
	
	
	
	
	
	
	

	請假時間
	包 括 集 會

	自民國______年_____月_____日第____節開始，

至民國______年_____月_____日第____節結束，共計____日，合計_____節
	包括     月    日
         會     次

	相  關  師  長  批  核

	3.生輔組組長(超過2日~3日以內)
	4. 學 務 長(4日以上~6日以內)
	5.各 院 院 長(7日以上)

	                          
	
	

	1.導師(2日以內)
	2.系教官(2日以內)
	請假說明：學生請公喪假應事前申請。請假單需檢附證明文件，依序請相關師長簽核通過後，送回學務處生輔組蓋章、辦理登記。第二聯送交教務處、第三聯學生持存送授課教師。

請假(1)2日(含)以內：須經過導師、系教官簽名核可
    (2)超過2日~3日以內：須經導師、系教官、生輔組組長核可

    (3)4日(含)以上~6日以內：須經導師、系教官、生輔組組長、學務長核可

    (4)7日(含)以上：須經導師、系教官、生輔組組長、學務長、院長核可
【備註1】學生直系親屬喪亡者，得請喪假。
【備註2】若因特殊事故，學生逾期請假須經由授課教師同意

	簽核日期：
	簽核日期：
	


第一聯   生活輔導組登記、存查        學生聯絡手機：               日期：

	學    生   □公    □喪 假   請   假   單

	系別
	年級
	班別
	學號
	姓名
	事由
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	請假時間
	包括集會

	自民國______年_____月_____日第____節開始，

至民國______年_____月_____日第____節結束，共計____日，合計_____節
	包括  月   日

    會    次

	該生上列請假業經核准予登記為荷     
此致   教務處課務組                                       生活輔導組    月     日

	第二聯   生輔組蓋章後，送教務處課務組登記、存查


	學    生    □公  □喪  假   請   假   單

	系別
	年級
	班別
	學號
	姓名
	事由
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	請假時間
	包括集會

	自民國______年_____月_____日第____節開始，

至民國______年_____月_____日第____節結束，共計____日，合計_____節
	包括   月  日

       會  次

	該生上列請假業經核准

                                                   生活輔導組     月     日

	第三聯   生輔組蓋章後，學生持存、送授課老師查閱


