
110學年度第二學期
系所職涯導師申請資料說明
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承辦單位：

學務處校友暨就業輔導組



大 綱
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一、110-1職涯輔導活動執行成果

二、110-2職涯輔導活動申辦說明

三、110-2職涯輔導活動核銷注意事項



110-1 職涯輔導活動執行成果
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活動類型 專題講座 座談會 企業參訪 合計

活動場次 22 4 2 28

參與人數 1008 253 75 1336

各

系

所

活動類型
就業
媒合

企業
參訪

專題
講座

諮詢 課程 合計

活動場次 0 1 6 1 6 14

參與人數 0 16 172 16 80 284

學

務

處

整體滿意度：96%
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自107學年度起，執行成果已建置於學務處校輔組網頁

包括成果報告表、活動滿意度等，請各系所自行下載、運用

(網址:https://osa.csmu.edu.tw/p/412-1011-2677.php?Lang=zh-tw)

110-1 職涯輔導活動執行成果
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於110年12月9日至12月15日，正心樓1樓走廊進行展示，活動圓滿結束，謝謝

老師的參與及付出。

109-2職輔活動成果海報展
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(1)講者鐘點費或演講費

(授課時間每節為50分鐘；連續上課2節者為90分鐘)

A. 外聘專家學者2,000元/小時(具備國內公立學校專任

教職員身分者1,500元/小時)

B. 內聘學校人員1,000元/小時

(2) 講者交通費或車馬費

A.台中市以外地區始得申請補助。

B. 交通費核銷請檢附票根或購票證明；未檢附票根者，

得比照自行開車，以公民營客運汽車票價(須附票價表)

支付車馬費。

110-2職涯輔導活動申辦說明

經費補助上限
6,000元

1. 專題演講
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(1)鐘點費或演講費

A. 外聘專家學者2,000元/小時

(具備國內公立學校專任教職員身分1,500元/小時)

B. 內聘學校人員1,000元/小時

C. 講師人數超過三人時，該活動的鐘點費或演講費上限

6,000元。(授課時間每節為50分鐘；連續上課2節者

為90分鐘)

(2)交通費或車馬費

A.台中市以外的地區始得申請補助。

B.交通費核銷請檢附票根或購票證明；未檢附票根者，

得比照自行開車，以公民營客運汽車票價(須附票價表)

支付車馬費。

110-2職涯輔導活動申辦說明

經費補助上限
10,000元

2. 座談會
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(1) 租車費

台中8,000元，苗栗以南、雲林以北9,000元，

其他地區12,000元(依發票金額核支)。

(2) 旅行平安保險費

師生每人每日保險費32元。

(3) 餐費

以活動多元性為主，若預算額度有餘，將依照申請參訪次

序給予補助，直到經費用罄為止。

110-2職涯輔導活動申辦說明

3. 企業參訪



9

1. 因應防疫措施，辦理活動前應繳交

室內<100人，室外<300人：活動風險評估表

室內>100人，室外>300人：再+防疫計畫書。

2. 若防疫警戒降級，仍需繳交活動風險評估表，以利

防疫備查。

※風險評估表：

1. 風險指標第七點「活動期間參加者的位置」，可採座位表之

簽名，降低風險等級。

2. 室內活動低風險指標數達4項(含)以上，室外活動低風險指標

數達2項(含)以上，活動可辦理，但須落實防疫措施。未達前

述可辦理之標準或有2項(含)以上高風險，建議不辦理。

防疫政策

110-2職涯輔導活動申辦說明
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二、審定方式
1. 於2/9起開始申請，請於2/25(五)17：00前送交活動

企劃書，申辦活動超過一場以上時，請自行排定優先

順序。

2. 每位老師排定第一順位的活動優先審定，再依序審定

第二順位的活動，直到預算用罄為止；同順位的活動，

先送件者優先審定。

A老師在9/17申請A1、A2、A3三場活動，

B老師在9/20申請B1、B2兩場活動

審定順序為A1>B1>A2>B2>A3。

110-2職涯輔導活動申辦說明
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1.專題演講/座談會

(1)領據：區分鐘點費、交通費(或車馬費)

➢不得塗改，塗改須重簽。

➢若講師屬於外籍人士者，請務必事先告知，以利請會計

室依稅法代扣所得稅。(需於3天內繳交核銷資料)

➢交通費需檢附票根或購票證明，無論去程或回程的日期，

均須與活動同一天，才能核銷。

➢交通費若為電子票證，請輸入學校統編(52000403)、

營利事業名稱(中山醫學大學)後，請將電子票證轉檔為

PDF檔列印出簽名。

➢原申請交通費，但講師自行開車時，請將領據上的給付

項目，更正為車馬費。(以公民營客運汽車票價)

活動前1至2週，由本組寄發郵件通知核銷所需文件
請老師於活動後將資料2週內彙整繳回

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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以手機購買車票僅有一次輸
入機會
請輸入統一編號：
52000403
學校抬頭：中山醫學大學
乘車日期須與活動日期同一
日

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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(2)簽到單

(3)成果報告表：請檢附照片6張、填寫滿意度

(4)回饋單

(5)成果海報

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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2.企業參訪

(1)租車：由本組協助訂車，請提供聯絡人姓名、電話、

上車地點(東興路口風雨球場)、出發時間、參訪

地址、回程時間等資料。

(2)保險：由本組協辦，請於活動1-2週前提供人員名冊，

包括姓名、生日、身分證字號、國籍。

(3)簽到表

(4)成果報告表：請檢附照片6張、填寫滿意度

(5)回饋單

(6)成果海報

110-2職涯輔導活動核銷注意事項



回饋單：QR Code或紙本 (鼓勵學生線上填寫)
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110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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各項滿意度計算方式：
本問卷採用李克特式量表(Likert-type 

Scale)五點計分法，將「非常滿意」

「滿意」、「普通」、「不滿意」、

「非常不滿意」分別給予5 分、4 分、3

分、2 分、1 分，滿意度計算公式=

【（A*5+B*4+C*3+D*2+E*1）/5

（A+B+C+D+E）】*100%。

非常滿意:A人
滿意：B人
普通：C人
不滿意：D人
非常不滿意：E人

回饋單：QR Code或紙本(鼓勵學生線上填寫)

此滿意度泛指問卷中之整體滿意度結果

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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線上回饋單統計結果

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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線上回饋單同學填寫畫面

110-2職涯輔導活動核銷注意事項
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線上回饋單填寫內容

110-2職涯輔導活動核銷注意事項



感謝各位老師
的用心付出！


