
學生兼任助理(學生端)-工作時數登入、工時送簽操作畫面 

1.工時登錄作業

 

 

 

 

如果輸入完畢按入新增，將會出現網頁訊息工時登錄完成 

兼任助理管理介面：計畫人員管理系統

http://140.128.146.46/CSMU/Loginpn.aspx 

帳號：學號 

密碼：預設身份證碼前六碼+生日後四碼 

(同學生資訊系統) 

左邊欄位點選工讀生工時登錄                   右邊上面欄位點選工時登錄 

選擇工作單位 

選取工作日期(1.不可登錄未來工作時數 2.僅能填入聘任期間內時數) 

每日每時段僅能輸入一次，請仔細詳細填寫 

 

此欄位可填寫最小值為 0.5 小時 輸入工作內容 

http://140.128.146.46/CSMU/Loginpn.aspx


 

2. 工時時間表送簽申請(一個月工時僅能送簽一次) 

 

 

 

工時計算薪資發放流程 

 

登錄時數 

• 於每月最
後一天前
完成 

送簽 

• 需於次月
3日前完
成薪資送
簽(主管簽
核需14號
完成) 

薪資發放 

• 當月薪資
將於次月
25日發放
至薪資戶 

左邊欄位點選工讀生工時時間表送簽                       右邊上面欄位點選申請單填寫 

選擇工作月份(以月分發放薪資) 

所有登錄時數及送簽動作須於 

學生聘期最後一天前完成 

(聘期過期系統會鎖定) 


