
學生兼任助理-薪資送簽審核畫面流程 

登錄系統後選擇【審核作業】>選擇要審核的單號>【審核作業】 

 

以下會秀出工作薪資及各單位支出相關預算 

 

以上計算保費為人事室實際計算保費(將與當初聘用”預估”數不同)，預算實際扣款將以本次送簽為

準，如確認金額無誤可點選【核准】或【核准並加簽】說明。如發現學生薪資登錄有誤可直接【退回】 

以下為薪資送簽流程： 

 

學生登錄 

•於每月26日後即可開始送簽-次月3日前完成。 

•須確定工作時間已完成(不可鍵入未來時數)，並於聘用其結束前完成作業。 

單位審核 

•需確認薪資填入工時是否正確，敬請每月14日前完成薪資資料簽核通過 

•本薪資及保費為實際預算核銷額度 

薪資系統 

•將資料直接導入薪資系統，如有送簽資料錯誤者敬請於期限內告知財務組 

•薪資將隨本校職員發薪日25號發放 


