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生活輔導組製
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步驟一：進入學校網頁，點選「在校學生」
（https://www.csmu.edu.tw/p/412-1000-142.php?Lang=zh-tw）

https://www.csmu.edu.tw/p/412-1000-142.php?Lang=zh-tw
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步驟二：下拉並點選「學生資訊系統(新)」
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步驟三：進入學生資訊系統(新)頁面後，輸入帳號（學號）、
密碼（首次登錄為身份證字號）、驗證碼即可登入）
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步驟四：點左側選單「上課資訊」
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步驟五：點左側選單「請假申請」
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步驟六：點選「新增」



8

＊上傳請假證明文件：
點選「選擇檔案」，再點選「上傳」 。

1
2

步驟七：請填好紅字的請假資訊，
並帶出請假區間課程(如下Step1~3)

3
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Step1: 點選假別，如:病假
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Step2.1: 帶出請假區間課程

方法一
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Step2.2:若是無法帶出請假區間課程，
點選新增-非課表課程的假

方法二
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Step2.2:若是無法帶出請假區間課程，
點選新增-非課表課程的假
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Step3: 上傳附件-1

請事假/滿18歲者，
須於事由說明欄位:備註請假原因
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Step3: 上傳附件-2
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112.10.26當天未能出席全校週會須填欄位

112.10.26
全校週會
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步驟八：請假資訊填寫後也確認完，即可「存檔」。
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步驟九：存檔後，請記得到請假申請頁面按
「送出申請」。



診所收據: 請務必核對。
1.姓名
2.就診日期

病假



。
。

病假



喪假請附訃聞或死亡證明
請務必核對學生姓名與關係
依學生請假規則第三條第四款規定：
喪假：學生或其配偶直系親屬或學生之同胞
兄弟姐妹喪亡者，須有相關證明文件。

喪假



公假須核對項目：
(1)校長簽核通過
(2)參加人員名冊
(3)活動期間

公假



公假



家長證明須有項目：
(1)人:系級、學號

姓名
(2)事:事由合理
(3)時:請假期間
(4)家長簽章

。

事假

**請事假/滿18歲
不須檢附證明文件
但須於事由說明欄
備註請假原因



學生請假家長/師長證明

https://osa.csmu.edu.tw/var/file/11/1011/img

/1604/138591249.pdf

文件可在生活輔導組網站
下載。



學生獎懲紀錄申請表

https://osa.csmu.edu.tw/var/file/11/1011/i

mg/1604/864109621.pdf

文件可在生活輔導組網站
下載。

有任何問題煩請聯繫
生活輔導組劉育滌
(04)24730022 #11267   

juler@csmu.edu.tw

https://osa.csmu.edu.tw/var/file/11/1011/img/1604/864109621.pdf


THANKS


