中山醫學大學  學生團體公假請假單

公假事由：                     
公文/指導負責單位（簽證）：

請假時間：自____年___月___日第___節至____年___月___日第___節

           共____日，合計_____節         下列請假合計______人

負責同學：_____________ 手機：_____________
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師長核批(乙式三份)       指導老師簽名(或蓋章)：                   

敬會系(所)主管(若主管對於學生請假有其他意見，請加註於下方空白處)：

敬呈

生輔組組長：               學務長：                校長(七天以上)：  
核准後第一聯(白)送生活輔導組登記   第二聯(黃)送教務處課務組存查    第三聯(粉)學生自行送任課老師檢視、存查
備註：1.團體公假單務必附上公假公文、證明文件(如：邀請函…等)及指導單位章戳。
2.請假1~6天務必經學務長核准，7天以上務必經校長核准，始能准假! 
